雲林縣籌組及成立社區工作流程表
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召開發起人暨


第一次籌備會議


送件到戶籍地所屬鄉（鎮、市）公所，初審後層轉縣府社會處立案 ＜註一＞





＜註一＞應附文件：


社區法展申請書、章程草案、發起人名冊及身份證影本一式四份。





會員大會


（至少每年召開一次）


               ＜註三＞





成立大會及第一屆第一次


會員大會暨理監事會


                       ＜註二＞





縣政府社會處


核發立案證書、理事長當選證書





依人民團體法規定，由三十人以上，且需本社區居民年滿20歲即可發起。





理監事會議


（至少每6個月召開一次）


               ＜註四＞





＜註二＞應附文件：


成立大會會議紀錄、會員大會會紀錄、理


監事會會議紀錄、簽到表、組織章程、年


度工作計畫、收支預算表、會員名冊、選


任職員簡歷冊、工作人員簡歷冊、會址使


用同意書、理事長當選申請書及2吋半身照片兩張。


          


           








＜註七＞應附文件：


工作報告書、收支決算表、工作計畫書、收支預算表。








＜註四＞應附文件：


會議紀錄、簽到簿、組織章程、理監事名冊。





＜註三＞應附文件：


會議紀錄、簽到簿、會員名冊、組織章程、去年度1-12月收支決算表、來年的年度工作計畫。








＜註六＞應附文件：


須先登報2天、報紙一份、理事長2吋半身照片兩張。








理事長改選


                  ＜註五＞





於每年年底呈上


工作報告書及工作計畫書


                              ＜註七＞





立案證書、當選證書


遺失


（需登報作廢兩天）＜註六＞














＜註五＞應附文件：


會員大會紀錄、理監事會議紀錄、簽到簿、組織章


程、立案證書、理事長


申請書、理事長2吋半身照片兩張、移交清冊、去年度1-12月收支決算表、來年的年度工作計畫。





經費申請


（硬體、軟體、活動）＜註八＞











＜註八＞應附文件：


計畫書、申請書、經費概算表、當選證書、立案證書、組織章程。








籌備會：應於七日前通知會員且函報主管機關備查，會議紀錄應於三十日內函報主管機關備查。


各次會議：應於十五日前通知會員且函報主管機關備查，會議紀錄應於三十日內函報主管機關備查。


＊組織章程修改需附乙式四份及舊章程乙份。








