雲林縣○○鄉(鎮、市)○○社區發展協會
第○○屆第○○次理監事會議紀錄（範本）
1、 時間：民國  年   月   日（星期    ）    時   分

2、 地點：

3、 出席人員：

    一、應到理事:   人，應到監事:   人（附簽到表影本及理監事名冊）

    二、理    事：

    監    事：

    三、請假人員(備有請假資料)：○人(○○○、○○○…)。

    四、無故缺席人員：○人(○○○、○○○…)。

4、 主席：理事長

5、 記錄：

 一、主席致詞

 二、報告事項
  (一)會務報告：
  1.會籍：截至民國  年   月    日止，本會現有會員狀況如下
          (1)個人會員：    人
          (2)贊助會員：    人   

                   共 計：   人
   2. 財務狀況：本季經費收支報表，詳如附件。(附件一)
  (二) 業務報告：

 三、討論提案：
  提案一： 
  決  議：

 四、臨時動議：

 五、散會 

                                           主席：            (簽章)  

                                           記錄：            (簽章)
