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資訊機房工作日誌 
檢查日期：110年  月  日至  月  號 

檢查項目 檢查週期 檢查項目 
日期      

星期 一 二 三 四 五 

實

體

環

境 

溫度 每天 溫度是否介於 32 度以內 

     

 
 

   

溼度 每天 濕度是否介於 30~80%之間      

監視系統 

主機燈號 
每天 

監視系統是否正常運作      

由外觀檢視各硬體設備燈號是否正常 

(紅燈恆亮或閃爍為不正常) 
     

備份狀況 每天 檢查備份紀錄      

 
網路設備連線狀況(防火牆、

VPN、core Switch) 
每天 透過網路連線進行確認      

 環控系統及監視器主機 每週 每週五鐘序校正   

正常：√異常：〤 
機房管理人員： 

 主管：  

 
日期 日誌紀錄 日期 日誌紀錄 

    

    

    

    

    

    

    

 


